MODUL II:
KOMPETENCJE W ZAKRESIE KOMUNIKACJI

~WYystapienia publiczne i storytelling”
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Przystepna prezentacja

- Jak w trakcie wystgpienia
wykorzystac prezentacje, tak, zeby nie
odciggata ona uwagi od samego

wystgpienia?
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Czesc 3.
Przystepna
prezentacja
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Przystepna prezentacja

Zanim zaczniemy zastanawiac sie nad tym, jak
przygotowac przystepna prezentacje, ktorg bedziemy
pokazywac naszym stuchaczom, musimy zastanowic sie
nad tym, na czym nam bardziej zalezy:

- Czy na skoncentrowaniu naszych stuchaczy na tym,
CO mowimy?

- Czy na skoncentrowaniu naszych stuchaczy na tym,
co pokazujemy?
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Czesc 3.

Przystepna Oczywiécie podziat ten nie jest roztaczny i bardzo
prezentacja czesto jest tak, ze zalezy nam na koncentrowaniu
naszych stuchaczy po czesci na tym co mowimy,
a po czesci na tym co pokazujemy. Wazne jednak,
zeby pamietac o tym, ze jedno moze
przeszkadzac¢ drugiemu i to czesciej prezentacja
przeszkadza odbiorowi tego, co mowimy.

Generalnie wolimy przyjmowac informacje
przez zmyst wzroku, niz zmyst stuchu,
poniewaz informacji docierajgcych przez zmyst
wzorku nie trzeba az tak bardzo przetwarzac.
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Czasami specyfika wystgpienia wymusza od nas
uzywanie prezentacji, na ktorej znajduje sie tresc
Czes¢ 3. graficzna lub filmowa, ktorej nie da si¢ w inny sposob
Przystep na prze kazac.

prezentacja

Jesli jednak sednem naszego wystgpienia jest to co
mowimy, to warto prezentacje ograniczy¢ do
minimum, tak, Zeby nie rozpraszata, a wiasnie
pomagata w odbiorze tresci.
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Czesc 3.
Przystepna
prezentacja

Przystepna prezentacja spetnia wiec
nastepujqce zasady:

1. Tekst ograniczony jest do minimum (np. tylko
jedna plansza ze strukturg wystgpienia lub
wypunktowania).

2. Jesli juz musisz pisac wiecej, to staraj sie, zeby nie
byto to wiecej niz 6 linijek na plansze.

3. Nie uzywaj czcionki mniejszej niz 28 pt.
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4. Nie uzywaj jaskrawego tta, bo oczy bolg od
Czeéé 3. patrzenia.

Przystepna

prezentacja
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7. Stosuj jedng grafike na plansze. Nie uzywaj zbednych

grafik i ozddbek, ktére nic nie wnosza. Uzywaj grafik
Czes¢ 3. jedynie, jesli zwigzane sg z treScig wystagpienia i maja
Przystepna cos przekazac.

prezentacja 8. Nie uzywaj niepotrzebnych animacji i przejs¢ pomiedzy
slajdami. Takie niepotrzebne ,o0zdabiacze” moga
rozpraszac, a hie wnosza nic do tresci wystgpienia.

9. Pamietaj, ze projektor, kiedy wyswietla cos na ekranie
lub Scianie, to domysinym kolorem tia jest czarny
— jesli Twoja prezentacja bedzie miata tto w innym
kolorze niz czarny, to bedzie je widac. Rzutnik zuzywa
mniej energii i teksty sg wyrazniejsze, kiedy uzywasz
ciemnego tta i jasnych liter, poniewaz wzrok jest
przycigqgany do swiatla. Zupelnie odwrotnie niz
jestesmy do tego przyzwyczajeni w ksigzkach (jasne
tto, ciemne litery).
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- Niepotrzebnie widac tto
prezentacji, co moze rozpraszac.

- Widac nieréwnosci w ustawieniu
E 5 wyswietlanego obrazu wzgledem
Czesc 3. YV ekranu lub Sciany.

Przystepna - Projektor moze zuzywal wtedy
prezentacja wiecej energii.

-Tto prezentadji zlewa sie
z ekranem lub Sciang, a tekst jest
wyrazniejszy, bo wzrok sie na
nim koncentruje.

-Nie widac nierownosci
w ustawieniu wyswietlanego obrazu
wzgledem ekranu lub Sciany.

-Projektor zuzywa mniej energii.
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Czesc 3.
Przystepna
prezentacja
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10. Jednym z najczesciej popetnianych bfedow jest

umieszczanie na jednej stronie zbyt duzej ilosci informacji
pisanej w jednym ciggu i bez wyrdznien. Przyswajanie
takiej ilosci informacji moze odciggna¢ czytajagcego od
osoby prezentujgcej, nikt wtedy nie skupia sie nad tym, co
prowadzacy wiasnie mowi, ale kazdy jak najszybciej stara
sie przeczytaC tekst, w obawie, ze slajd zaraz zniknie
i pojawi sie nastepny, ktory tez trzeba bedzie w pospiechu
czytaC. Tym sposobem nasza prezentacja w perfekcyjny
sposob nie koncentruje na tym, co naprawde wazne, bo
nikt nie stucha, a wszyscy czytajg z mysla, zeby nie
umkneto im nic waznego. Studenci na pewno zaczeliby
przepisywaC bez przeczytania najpierw catosci. Jeszcze
jednym minusem stosowania takiego niewypunktowanego
tekstu jest to, ze i tak ludzie niewiele z tego zapamietajg.
O wiele lepiej bytoby =zastosowac kilka fatwych do
zapamietania punktéw, niz pisac takim ciggiem, ktory jest
strasznie meczacy dla mozgu i oczu czytajgcych. Dlatego
nie warto stosowac witasnie tego typu ciggow tekstowych.
Mam nadzieje, ze po przeczytaniu tego tekstu juz wszyscy
uczestnicy kursu to zapamietaja.
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Czesc 3.
Przystepna
prezentacja
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11. TRZYMAJ sie tego samego tla, koloru i kroju
czcionki  lub uzywaj zmiennych kolorow
| krojow, ale w logiczne] konsekwencji - wazne zeby

i czcionek
W sposob chaotyczny, bo to rozprasza stuchaczy.

12. - Staraj sie nie centrowac wypunktowan
poniewaz

tekst staje sie trudny do odczytu
i Sledzenia

13. Kiedy po naszej prezentacji majg nastgpi¢ pytania i dyskusija,
dobrg praktyka jest powtorzenie tytulu wystapienia na
ostatnim slajdzie. Wtedy unikamy sytuacji, kiedy przez caty
czas dyskusji (np. w czasie obrony doktoratu), w tle dyskusji
wyswietlany jest napis w stylu: ,Dziekuje za uwage!”. W czasie
emocji zwigzanych z dyskusjg po prezentacji mozemy na to nie
zwroci¢ uwagi, ale bardzo zle taki napis wyglada na zdjeciach.
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Czesc 3.
Przystepna
prezentacja
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Nigdy swojego wystgpienia nie opieraj w 100%
na prezentacji, bo sprzet moze zawiesc.

Zawsze warto mie¢ przygotowany plan B na wypadek, gdyby akurat
wilasnie dziS cos nie zadziatato z komputerem lub projektorem, albo
gdyby okazato sie, ze w catym budynku Qie ma pradu.

Qe
D

Profesjonalizm mowcy objawia sie wiasnie w tym, ze bezproblemowo
radzi sobie wtedy z takg sytuacjg i wygtasza swoje wystgpienie bez
prezentacji.
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Czesc 3.
Przystepna
prezentacja

Pytania

sprawdzajgce
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1. Co jest najwazniejsze przy wykorzystaniu

Pytania sprawdzajqce

prezentacji w czasie wystgpienia?

2. Jakich btedow przy przygotowywaniu prezentacii

nalezy unikac?
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Koniec
czesci 3.
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Zrodio:

Na podstawie kursu “Storytelling, wystgpienia i debaty
w edukacji”

dr Michat Czakon
i Zespot Centrum Dobrego Wychowania
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